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OZET

Istanbul Teknik Universitesi (ITU) Petrol ve Dogal Gaz Miihendisligi Béliimii’nde
“Bitirme Tasarim Projesi” ¢alismalarmi sona erdirerek “Miithendis” sifati alma ve is
yagamina adim atma asamasina gelen 6grenciler, yasamlarinda ilk kez uluslararasi
kabul goren teknik rapor yazma kurallarina uygun bicimde diizenledikleri ve lzerine
adlarin1 koymakla imzalamis olduklar1 bir teknik belge yazmis olma firsat1 elde
ederler. Bitirme Tasarim Projesi Raporu, mihendis adayinin 6grenimi siiresince elde
etmis oldugu teknik bilgi birikimini, deneyimlerini ve analitik diisiinme becerisini
birlestirerek petrol, gaz, jeotermal gibi yeralti1 enerji kaynaklarinin kesiften satisa
sunulmasia kadar olan evrelerden en az ikisi igin yaptigi miihendislik tasarimi ve
ekonomik irdelemede galismasinda ne kadar basarili ve yaratici olabildiginin, bu

kapsamda yaptigi isleri okuyucuya ne kadar etkin aktarabildiginin bir gostergesidir.

Burada “Bitirme Tasarim Projesi Rapor Yazim Kilavuzu” bashigi altinda sunulan bu
belge, ITU Petrol ve Dogal Gaz Miihendisligi Boliimii biinyesinde hazirlanan tiim
bitirme tasarim projesi ¢alismalarmin belirli kurallar i¢inde ve yiksek nitelikli olarak
yazilabilmeleri, birbirleriyle uyumlu olarak dizenlenmeleri icin derlenmistir. Bu
yazim kilavuzunun kendisi, i¢cinde belirtilen kurallardan pek ¢ogunun uygulandigi,
kolay kullanimli, 6rnek aliabilecek bir ‘Bitirme Tasarim Projesi Raporu’ niteliginde

hazirlanmstir.



ABSTRACT

The students, who have worked on and completed their ‘Graduation Design Project’
at the Petroleum and Natural Gas Engineering Department at Istanbul Technical
University (ITU,) gain the opportunity of writing the first technical document of their
lives, which is not only available for the public use and has economic value, but also,
is prepared in accordance with the internationally accepted common report writing
rules. These graduation design project reports, which bear the signatures of students
getting ready to enter the working life as “Engineers”, are the indicators of the level
of their creativity, the quality of work that these engineering candidates can produce
using their technical knowledge, and the efficiency in the transfer of their technical
knowledge and experience in a particular topic to the reader.

This document, entitled the “Graduation Design Project Report Writing Manual,” is
prepared to be the guide for having all the graduation design projects, prepared at the
ITU Petroleum and Natural Gas Engineering Department, be written in accordance
with the specified rules, organized congruously and be in high quality. The manual
itself is prepared so that it may be utilized as an easy-to-use and an example
“Graduation Design Project Report,” through which most of the rules it recommends

are applied.
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TESEKKUR

Bu “Bitirme Tasarim Projesi Rapor Yazim Kilavuzunun diizenlenmesi uzun bir siire
icinde yapilan ardisik uyarlama ¢aligmalari ile, bunlarm her birinde yapilan ayrintili
ugraglar sonunda gerceklesmistir. Bu kilavuzun ilk birka¢ uyarlamasmnin ortaya
cikartiligt siirecinde goriislerinden, birikimlerinden ve deneyimlerinden yararlanilan,
L.T.U. Petrol ve Dogal Gaz Miihendisligi Boliimii eski dgretim iiyesi Dr. Ziileyha

Ugur’a 6nerdigi diizeltmeler ile sagladig katkilarindan dolayi tesekkiir edilmektedir.



ADAYIS

Bu “Bitirme Tasarim Projesi Rapor Yazim Kilavuzu” ilk kuruldugu giinden beri
I.T.U. Petrol ve Dogal Gaz Miihendisligi Boliimii’nden’nden mezun olma basarisini
gosterdikten sonra tlkemizdeki ve dinyadaki yeralti akiskan enerji kaynaklarmin
oncelikle toplumumuz ve sonra insanlik yararma en ekonomik yollar ve yordamlar
ile Uretilmesi, depolanmasi, islenmeye hazir duruma getirilmesi, aktarimi ve tiiketime
sunulmasida miihendislik veya bilimsel aragtirma gorevi stlenen, bu gorevi yerine
getirirken mihendislik ve bilim ahlakina asla ters diismeyen, gorevini yaparken insan
sagligina ve dogal yasama her hangi bir zarar gelmemesine 6zen gosteren Petrol ve

Dogal Gaz Miihendisilerine adanmaktadir.



1. TANITIM

I.T.U. Petrol ve Dogal Gaz Miihendisligi Béliimii’nde gerceklestirilecek bitirme
tasarim projeleri, kendisi bir “Bitirme Tasarim Projesi” seklinde hazirlanmis olan bu
kilavuzda verilen kurallara uyularak yazilir. Ozel durumlarda gerekli olacak kural
esnetmeleri ve uygulamadaki kiiciik farkliliklar yalnizca ¢calismay1 yaptiran danisman
Ogretim iiyesinin Onerileri ve goriisleri dogrultusunda gergeklestirilir. Bu kilavuzun
bir “Bitirme Tasarim Projesi Raporu” biciminde diizenlenmesi kullaniciya hazir bir

ornek olusturmasi amacini tasimaktadir.

Bir bitirme tasarim projesi, danisman 6gretim dyesinin yapilan ¢alismayi her yonu ile

yeterli gérdugiinii ve bu kilavuza uygunlugunu belirtmesi Gzerine, ilk taslak 6rnek

olarak I.T.U. Maden Fakiiltesi Dekanligi’nin belirledigi sayida ve tiirde ¢ogaltilarak
[.T.U. Maden Fakiltesi Dekanligi Ogrenci Isleri Biirosu’na teslim edilirler. Bu ilk
taslak kopyalarin ciltli olmalar1 gerekmez; topluca serbest haldeki sayfalardan olusan
her bir taslak 6rnegi ayr1 zarflar i¢ine yerlestirilerek verilirler. Her bir zarfin iizerine
calismay1 yapan 6grencinin veya, eger proje bir takim ¢alismasi halinde yapilmis ise

takim iiyesi 68rencilerin, adlar1 ve okul numaralar1 yazilir.

Bitirme tasarim projesi sinavini basariyla gecen Ogrenci, bitirme tasarim projesi
raporunda gerekli gorilen dizeltmeleri bir ka¢ gin icinde gergeklestirir. Bdylece
son durumunu alan bitirme ¢alismasinin istenen sayida basili 6rnegi, ¢alismanin “dis
kapak sayfasi’ni olusturacak ve Maden fakiiltesi Dekanlig1 tarafindan tasarlanmig
hazir basili karton kapak i¢inde ciltletilir. Petrol ve Dogal Gaz Miihendisligi Boliimii

arsivleme z0rluguna yol agmast nedeniyle, sarmal (spiral)_cildi kabul etmez.

Bitirme Tasarim Projesi Raporu’nun danigman dgretim iiyesine verilecek olan drnegi
ile bunun igerdigi ¢izim, harita, fotograf, vb sekiller asi/lari olmalidir. Yazim
kilavuzunda belirtilen kurallara uygun yazilmams bir bitirme tasarim projesi
raporu oncelikle Petrol ve Dogal Gaz Miihendisligi Boliimii ve sonra da Maden

Fakiiltesi Dekanhg tarafindan kabul edilemez.



Calismada yer alan tablolar, cizelgeler, sekiller, denklemler, formiiller ve diger mate-
matiksel anlatimlar bilgisayar ortaminda olusturulur. Bilgisayar ortaminda olusturul-
masi olas1 olmayan sekiller ise teknik resim ilkelerine gore ¢izilir, bunlarin tizerine
yerlestirilecek aciklamalar ve simgeler sablonla yazilir. Bu tiir sekillerde elle diizelt-
me yapilmaz. Bitirme ¢alismasinda yer alan tiim tablo, ¢izelge ve sekillere yazit

(metin) icerisinde atif (gonderi) yapilmasi1 zorunludur.



2. BIR BITIRME CALISMASININ ANA VE ALT BOLUMLERI

Lisans 6grencisi bitirme tasarim projesinde yaptigi ¢alismalarda ve islerde elde ettigi

bilgileri, sonuclar1 ve bulgular1 okuyucuya yazili olarak aktarir. Anlatimdaki basari,

o ¢alismanin daha ¢ok kisi tarafindan okunmasini ve yaygimn kullanimin saglayacagi

igin, yazitin (metnin) 6zenli ve dikkatli hazirlanmasi kaginilmaz bir gerekliliktir.

Her teknik belge gibi, bir proje raporu da ana bélimlerden ve bir ana bolim de

geretiginde en az iki veya daha fazla alt bélimden olusur.

Ana bolimler kapak

Sayfast ardindan gelen sinav degerlendirme sayfasini izlemek tlizere sirasiyla,

[EEN
©

11.
12.
13.
14.
15.

© 0o N o g B~ w -

Ana Bolim

Ozet

Abstract

Tesekkiir

Adayis (zorunlu degil)

Icerik (veya “Icindekiler”)
Tablolar Dizini (veya Listesi)
Sekiller Dizini (veya Listesi)
Tamtim (veya “Giris”)

Yazin (Literatlir) Taramasi
{veya “Temel Kavramlar’}
Ogrenci ¢alismasinm kendisi,
{kullanilan yéntem(ler), bulgular,
elde edilen sonuglar, ayrintilar,vs.}
Sonuglama (veya “Sonuclar”)
Oneriler (zorunlu degil)
Simgeler ve Kisaltmalar
Kaynaklar (veya “Referanslar’)
Ekler (Ek-A, Ek-B, Ek-C, vs.)

Onerilen ve Kabul Edilebilir Uzunlugu

(normal olarak 1, en ¢ok 1.5 - 2 sayfa)
(normal olarak 1, en ¢ok 1.5 - 2 sayfa)
(normal olarak %2 sayfa)

(yalnizca kisa bir paragraf)

(gerektigi kadar uzun)

(gerektigi kadar uzun)

(gerektigi kadar uzun)

(normal olarak 2, en ¢ok 3 - 4 sayfa)

(konuya gore gerektigi kadar uzun)

(konuya gore gerektigi kadar uzun)

(normal olarak 1, en ¢ok 1.5 - 2 sayfa)
(normal olarak 1, en ¢ok 1.5 - 2 sayfa)
(gerektigi kadar uzun)
(gerektigi kadar uzun)

(konuya gore gerektigi kadar uzun)



Calismanin bu ana boliimlerinden ‘9’ ve ‘10’ numarali olanlar birincil, ikincil,
uclncul, vs. diizey alt boliimlerden olusabilirler. Yukarida siralanan boliimlerin her
biri ile ilgili ayrintil1 bilgiler asagida verilmektedir. Bitirme ¢aligmasinda izlenmesi
gereken ve yukarida verilen ana bolim siralamasi gerekgelere dayanir ve Onemlidir;

Ogrenci tarafindan keyfi olarak degistirilemez.

2.1. DIS KAPAK ve iIC KAPAK

Bitirme c¢alismas1 ITU Maden Fakiiltesi tarafindan 6zgiin olarak tasarlanmis karton
bir dis kapak ve bundan sonra gelen normal bir kagit i¢ kapak olmak tizere iki kapak
sayfasina sahiptir. Uzerinde bir pencere bulunan dis kapagm hazir basili olmasi
nedeniyle Gzerine herhangi birsey yazilmaz. I¢ kapak sayfasi bu yazim kilavuzunun
ilk (kapak) sayfasinda oldugu gibi, yukaridan asagiya dogru Boliim adi, ¢aligma konu
bashigi, calismay1r yapan Ogrencinin adi, caligmayir yoneten danigsman 6gretim
iiyesinin ad1 ve {invani, ¢alismanin yapildig1 adres ve tarih yer alir. Bu bilgiler dig

kapaktaki pencereden goriilecek bigimde yazilirlar.

2.2 ANA BOLUMLERIN YAZIMINA ILiSKIN iPUCLARI

Yukarida kisa basliklar halinde siralanan ana boliimler bir bitirme tasarim projesi
raporunun iskeletini olusturacagi i¢in, bu boliimlerin igerikleri ve yazimu ile ilgili
ayrintilar ve uygulanacak kurallarin bilinmesi énemli ve gereklidir. Her uzun ve
kapsamli belgenin yaziminda oldugu gibi, proje raporunun en hizli ve etkin bigimde

yazilabilmesinin temel kurali, ana boliimlerin asagidaki sira ile yazilmasidir.

i. Yazin Taramasi + Kaynaklar + Simgeler ve Kisaltmalar / Rapor Anahatlari

Ogrenci bitirme tasarim projesine baslarken, ilk olarak proje konusu tizerine
onceden yapilmis ¢aligmalar1 ve/veya projede kullanilacak temel kavramlar,
kuramlar, veya yontemlerle ilgili asal kaynaklar1 arayip toplamak, okumak ve
bunlar hakkinda ayrintili bilgi edinmis olmak durumundadir. Proje ¢alismasina

temel olusturan kaynaklarin (referanslarin) toplanip okunmasi c¢aligmanin



“Yazin (veya Literatiir) Taramas1” asamasini olusturur. Boylece bilgi altyapisi
kazanan ogrenci artik kendi projesi Uzerinde ¢alisma yapabilecek duruma gelir
ve hemen proje raporunun anahatlarin1 {outline} “icerik” boliimiine benzer bir
bicimde (yalnizca bagliklar halinde) olusturmalidir. Yazin taramasi yapan
ogrenci, bir yandan kaynaklar1 okurken bir yandan da proje raporunun
anahatlarindaki “Yazm Taramas1”, “Kaynaklar” ile “Simgeler ve Kisaltmalar”
basliklarinin altlarini doldurmak {izere bu (yukarida 9., 13., 14. sirada verilen)
bélumleri yazarak zaman kazanmalidir. Bu boliimleri ¢alisma bittikten sonra
yazmak cok zor ve zaman yitiricidir; ¢iinki proje ¢alismasini bitiren dgrenci
tekrar geri doniip tiim kaynaklar1 yeniden gbzden gecirerek alint1 yapacagi ve

atifta bulunacagi kesimleri aramak, vs gibi isleri yinelemek durumunda kalir.

. Ogrencinin yaptigi cahsmanin kendisi + Simgeler ve Kisaltmalar

Ogrenci kendi proje ¢alismasimni stirdurlirken, bir yandan o ana kadar yaptigi
tim isleri (6rnegin kurdugu deney donanimini, ¢alismanin 6n hazirhklarini,
deneyleri, yazdigi bilgisayar yazilimini, deneyler veya kullandigi bilgisayar
yazilim(lar)indan elde ettigi ham ve islenmis verileri, bu verilere ait tablolar1 ve
grafikleri, projeye koymay1 diisiindiigii sekilleri, vS) hazirlar; bunlar1 rapor
anahatlar1 i¢inde ¢alismanin kendisini olusturan (yukarida 10. sirada verilen)
basliklar ile, (yukarida 13. swrada verilen) “Simgeler ve Kisaltmalar” bashigi
altinda bu boliimleri yazmaya baslar. BOylece proje raporunun yavas yavas
ortaya ¢iktigini goéren 6grenci hem zaman hem de motivasyon kazanir. Bu
boliimleri ¢aligma bittikten sonra yazmak ¢ok zor ve zaman yitiricidir; ¢iinki
proje caligmasini bitiren 6grenci tekrar geri doniip yaptigi tiim isleri, hesaplama
ve denklemleri, bunlarda kullandigi simgeleri, kisaltmalar1 ve birimleri, elde
ettigi sonu¢ veri yiginindan raporuna girecekleri, bunlara ait tablo, ¢izelge ve

grafikleri yeniden se¢mek, bazan yeniden olusturmak durumunda kalir.

Sonuglama (veya “Sonuclar”)

Yazmn taramast ve proje ¢aligmasit sonunda 6grenci konuya tlmiyle hakim
oldugundan, artik ¢caligma boyunca elde ettigi, irdeleyip analiz ettigi verileri ve

sonuglart yorumlamis, ayrintili olarak yazmistir. Boylece, yapilan ¢alismada



Vi.

Vii.

elde edilen tum bulgular ve varilan sonuglar (vargilar) rapor anahatlar1 iginde

(yukarida 11. sirada verilen) “Sonuglama” basligi altinda kisaca Ozetlenir.

Oneriler (zorunlu degil)

Calisilan konuda bilgi ve deneyimle yiikli olan 6grenci, danigmani da uygun
gorirse, konu Ulzerinde yapilmasi yararli olacak ileri ¢aligmalar1 sonradan ayni
konuda proje yapacak 6grencilere yol gosterici bir 6neri olarak sunmak igin,
rapor anahatlar1 i¢inde (yukarida 12. swrada verilen) “Sonuglama” basligi

altinda 6zetlenerek yazilir 6nermek amaciyla, 6nerilerini derhal yazmalhdir.

Ekler (Ek-A, Ek-B, EK-C, vs.)

Yapilan ¢aligmada, proje raporunun “Ekler” boliimiine yerlestirilmesi gerekli
olan bilgiler “Sonuglama” ve “Oneriler” bélumlerinden hemen sonra yazilirlar,
Boylece, eklere konulacak ayrintili ve uzun tablolar, ayn1 yontem kullanilarak
farkli kosullar i¢in tiiretilmis ¢ok sayidaki veriler, buyuk haritalar, vs her hangi

birinin unutulmasina izin verilmeden rapor yazit1 arkasina eklenirler.

Tanitim

Genellikle “Tanitim” veya “Giris” bashgi altinda verilen boliimiin yazilmasi,
proje konusunun ayrmtilar1 lizerinde tam bir egemenlik gerektirdiginden,
aslinda zor bir istir. Dolayisiyla, bu bolimin daha kolay yazilabilmesi igin
caligmanin bitmesi ve sonuglamanin yazimindan sonraya birakilmasi onerilir.
Clinkii, ¢alismanin ana govdesinin biiyiik bir boliminiin yazimi bu noktaya
kadar tamamlanmistir. Yazar (6grenci) artik arastirma konusunda Onceden
yapilmig caligmalarla kendi yaptigi calismanin iliskilerini, katkilarmi ve
onemini iyice kavramigtir. Bdylece rapor anahatlari i¢inde (yukarida 8. sirada

verilen) “Tanitim” (veya Giris) baslig1 altinda bu bolim kolayca yazilabilir.

Ozet (ve Abstract)

Bir proje caligmasmin teknik raporu olan bitirme tasarim projesi raporunun,
belki de en zor yazilacak kesimi “Ozet” bdliimiidiir. Bu noktaya kadar yazar

(6grenci) artik kendi yaptigir calismanm kapsamini, sinirlarmi ve elde ettigi



sonuglarla arastirdigi konuya yaptigi katkiyr ve 6nemini iyice kavramig, tim
caligmaya egemen hale gelmistir. Dolayisiyla tim proje calismasi, rapor
anahatlar1 i¢inde (yukarida 1. swrada verilen) “Ozet” (ve Abstract) bashg:

altinda artik kisa ve 6z olarak, kolayca 6zetlenebilir.

viii. Tesekkiir (ve Adayis)

Bu bélimde 6grenciyi yonlendiren danigmana, proje ¢alismasini malzeme ve
olanaklar a¢isindan destekleyen kisilere ve/veya kuruluglara, proje ¢calismasinin
gerceklestirilmesinde her tiirlii emegi gegen kisilere, son olarak da (6zellikle)
Ogrencinin yetistirilmesinde emegi gecen ve 6grenciyl tim 0grenim yasami
boyunca maddi, manevi destekleyen (ebeveynler gibi) kisilere tesekkiir edilir.

Eger yapilan proje calismasi bir veya birden fazla kisiye adanmak isteniyorsa,
“Adayis” yazis1 “Tesekkiir” yazisini izleyen sayfanin ortasina kisa ve 6z olarak

yazilabilir.

ix. Tablolar Dizini ve Sekiller Dizini

Calismanin ana govdesi ve ekleri i¢inde yer alan tiim tablolar ve sekiller artik
son durumlarin1 ve yerlerinin almig olmalar1 nedeniyle, bunlarin dizinlerinin

sirayla yazilmasi bu asamada gergeklestirilir.

x. Icerik (veya “I¢indekiler”)

Bu asamada caligmanin tiim yazit (metin) boliimlerinin yazimi bitirilmistir.
Calismanin toplam govdesinin yazimi, tim boliimlerin sayfa numaralarma

karsilik siralanmasiyla “Igerik” boliimii yazilarak tamamlanir.

Xi. Cahsmanin Bashg

Yapilan proje calismasmin her seyi ile ortaya konuldugu ve yazildigi son
asamada, tUm proje kapsamini en uygun ve olasi en kisa bigimde tanimlayacak

bir konu baslig1 se¢ilir ve yazilir.

Calismanin ana boliimlerinin kapsamlar1 ve uzunluklari ile ilgili ayrintili bilgilerin

verilmesi, bitirme ¢aligmas1 hazirlayan 6grencinin bunlar1 kavramasimi saglayacaktir.



2.2.1 Ozet (ve Abstract)

Projenin amacini, ele alinan sorunu, yapilan tasarim ¢aligmasi ile bunun sonucunda
sorunun ¢éziimiinden elde edilen sonuglar1 kisaca sunar. Genelde yarim veya bir
sayfay1 ge¢mez, ancak zorunlu durumlarda 1.5 veya 2 sayfaya uzatilabilir. “Ozet”
bolumii ingilizce dilinde “Abstract” bashigi altinda ve “Ozet” sayfasini izlemek

Uzere ayr1 bir sayfaya yazilir.

2.2.2. icerik (veya “icindekiler”)

Proje raporunun “Icerik” (veya “Igindekiler”) adiyla anilan bdliimii, rapor icinde yer
alan tiim boliimlerin ana basliklar1 ile alt basliklarini, iginde yer aldiklar1 sayfa
numaralari ile verir. Bu bdliim Ingilizce dilinde genellikle “Contents” veya “Table
of Contents” olarak anilir. Igerik bdliimii hazirlanirken, bu yazim kilavuzunun

“I¢erik” bdliimii drnek alinabilir ve istenirse ona benzer bicimde diizenlenebilir.

Ana boliim basliklar1 biiylik harf ve koyu, birinci derece alt boliim basliklar1 biiyiik
harf ve koyu, ikinci derece alt boliim basliklar bas harfler biiyiik olmak tizere kiguk
harf ve koyu, Uclncl derece alt boliim basliklar1 bas harfler biiyiik olmak tizere
kii¢iik harf ve normal yazilirlar. Yazarmn (6grencinin) secimine baglh olarak, eger
istenirse her bir baslik ile o bashigin yer aldig1 sayfa numarasi arasina noktal kilavuz
cizgileri yerlestirilebilir. Bu ¢izgilerin gorevi ilgili bash@in sayfa numarasinin

okuyucu tarafindan kolayca bulunmasini saglamaktir.

Icerik iginde bdliim ve alt bdliim basliklar1 yukaridan asag: sirayla diizenlenirken tiim
basliklarin numaralar1 sayfa ¢alisma alaninin en solundan baslar. Her baglik duzeyi
degisiminde 6 punto bosluk birakilir, ayn1 duzeyden basliklar arasinda 6 punto
bosluk birakilmaz. Not : Burada verilen 6 punto bosluk bir kural degil, yalnizca bir
Oneridir. Yazar gerekli gorurse, hep aynmi bosluk araligi kuralini korumak iizere, 6

punto’dan daha biiyiik veya kiiciik bosluk birakabilir.



Bu yazim kilavuzunun “Icerik” boliimii bdyle bir uygulama icin iyi bir 6rnek olup,
aciklayici bir diger 6rnek asagida verilmektedir.

1. ANA BASLIK

1.2.1. ikinci Derece Alt Bashk - —— X~ “75°"
1.2.2. Ikinci Derece Alt Bashk
1.2.3. Ikinci Derece Alt Bashk

1.3. BIRINCI DERECE ALT BASLIK -0-Punto bosluk
1.3.1. ikinci Derece Alt Bashk ______ 6 punto bosluk
1.3.2. Ikinci Derece Alt Bashk
1.3.2.1. Ugiincii Derece Alt Baslk ____ 5 punto bosluk_
1.3.2.2. Ugiincii Derece Alt Baslik

_____ 6 punto bosluk

2. ANA BASLIK ——— ———______%punto boslux,

21.  BIRINCI DERECE ALT BASLIR P10 bosiuk
2.2. BIRINCI DERECE ALT BASLIK

2.2.3. Tablolar Dizini ve Sekiller Dizini

Bitirme tasarim projesi raporu iginde yer alan tim tablolar (veya cizelgeler) rapor
icindeki siralamalari, basliklar1 (agiklamalar1)) ve numaralar1 korunmak Uzere

“Tablolar Dizini” basligindan sonra birakilan tek bosluk aralikli ic adet bos satir’dan

sonra alt alta swralanirlar. Benzer olarak, proje raporu i¢inde yer alan tiim sekiller

(haritalar, vs) rapor i¢indeki siralamalari, basliklar1 (agiklamalar1) ve numaralari

korunmak tizere “Sekiller Dizini” bagligindan sonra birakilan tek bosluk aralikli G¢
adet bos_satir’dan sonra alt alta srralanirlar. Bu bdliimler ingilizce dilinde “List of
Tables” ve “List of Figures” olarak anilir. “Sekiller Dizini” yeni bir sayfadan
baslamak iizer “Tablolar Dizini’ni izler. Aym “Igerik” boliimiinde oldugu gibi, iKi
diznde de sayfanin sag tarafina her birinin i¢inde yer aldigi sayfa numarasi yazilir.
Yazarm (6grencinin) se¢imine bagli olarak, eger istenirse her bir tablo veya sekil
bashig1 (agiklamasi) ile onun karsilik gelen sayfa numarasi arasina noktal kilavuz
cizgileri yerlestirilebilir. Bu c¢izgilerin gorevi ilgili tablonun sayfa numarasinin

okuyucu tarafindan kolayca bulunmasii saglamaktir. Tablolar dizini ile sekiller
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dizini boélumlerinin hazirlanmasinda bu yazim kilavuzunun “Tablolar Dizini” ve

“Sekiller Dizini” bolumleri 6rnek alimabilir, onlara benzer bigcimde duizenlenebilir.

2.2.4, Tesekkiir

Calismanm ana govdesinin yazimini tamamlamis olan yazarin (6grencinin) artik,
proje ¢alismasiin gergeklestirilmesi igin kendisinden maddi ve/veya manevi yardimi
esirgemeyen tiim bireylere tesekkiir etme siras1 gelmistir ; tesekkiir etmek hem insan
haklar1 hem de miihendislik ahlaki geregidir. Bitirme tasarim projesi ilk ve orta
ogretimden baslamak ve {iniversite 6grenciligi donemini de kapsamak tizere elde
edilmis her tiirli bilgi, gorgili, deneyim, vb niteliklerin bir bileskesi olmasi ve yazarin
profesyonel yasama hazirliginin son asamasi olmasi nedeniyle, 68renciyi bu asamaya
kadar desteklemis olan ebeveyn, akraba, yakin, veya her kim(ler) ise, “Tesekkiir”
boliimiiniin son climlesinde onlara mutlak olarak tesekkiir edilmelidir. “Tesekkiir”
boluminin uzunlugu ¢ogu kez ceyrek veya yarmm sayfayr gegmez. Bu bolim

Ingilizce dilinde “Acknowledgements” olarak anilir.

2.2.5. Adayis

Bitirme tasarim projesi d6grencinin yasaminda ortaya koydugu ve topluma sundugu,
kendisi i¢in ayricalikli bir anlam tasiyan ilk yazili eseri olabilir. Yazar (6grenci) bu
eserini kendisi icin buyiuk éneme sahip, yasamla ve/veya meslekle ilgili konularda
biling, 6zgun bilgi ve deneyim kazanmasinda dikkate deger katkilar saglamis olan
cok sevdigi ve/veya ¢ok saygi duydugu bir kisiye veya kisilere adamak isteyebilir.
Calismanin adandig kisi veya kisilerin proje ¢alismasi ve konusu ile her hangi bir
sekilde ilgili olmalar: gerekmez. Adayis bolumi zorunlu olmayip, rapora koyulmasi
Ogrencinin (yazarin) segimine birakilir ve kisa bir paragrafi gegmez. Bu bdlim

Ingilizce dilinde “Dedication” olarak anilir.

2.2.6. Giris (veya Tanitim veya Sorunun Tanimi)

Genelde en ¢ok 8 veya 10 sayfa olabilecek “Giris” (ya da “Tanitim” veya “Sorunun

Tanim1”) olarak adlandirilabilen bu bélimde, ¢calismada (projede) ele alinacak konu
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veya ¢oziimlenecek sorun(lar) ayrintili bir bigimde ve eldeki girdi verilerini icerecek
bicimde tanitilir; eldeki sorun (problem) ve amag(lar) ortaya koyulur. Yapilan is bir
petrol ve/veya dogal gaz sahasi veya rezervuari ile ilgili ¢alisma ise, bunlara iliskin
alan veya bolgenin fiziksel ve cografik durumu, jeolojisi, jeofizigi, rezervuar ve
Ozelikleri, vs aciklanarak tanimlanir. Ayrica, sorunun ¢6zimi ile elde edilecek
sonuclarm teknik ve ekonomik dnemi dile getirilir. Eger tiim girdi veri ve bilgileri
baz1 kaynaklardan alinmislar ise, bunlarin tanitimi sirasinda ilgili kaynaklara atifta
bulunulur. Eger bitirme tasarim projesi Ingilizce dilinde yazilacak ise, bu bdliim

“Introduction” ya da “Problem Statement” olarak adlandirilabilir.

2.2.7. Yazn (Literatiir) Taramasi

Ogrenci bitirme tasarim projesinde kullanilan temel kavramlari, bilgileri, ve dnceden
yapilmis diger calisma veya arastirma sonuglarini igeren kaynaklari arayip bulunur
ve okuyarak konunun ayrmtilarmi oziimler. Bdylece, Ogrenci yapacak oldugu
calisma i¢in saglam bir temel bilgi alt yapis1 kazanir. Daha sonra bu bilgi alt yapisini
bu bolimde 6zetleyerek, hem kendisinin konuyu ayrmntilariyla kavramis oldugunu
gOsterir hem de yaptig1 arastirmanin hangi temellere dayandigini ortaya koyarak,
okuyucuyu arastirma konusuna hazirlar. Bitirme tasarim projesi raporu yalnizca
O0grencinin tizerinde calistigi soruna iliskin ugraslarin1 ve elde ettigi sonuglari
icermekle sinirli olacagindan, “Yazin Taramasi” bolimii gereksiz ayrmntilardan
arinmis olmali, raporun sayfa sayisini ve g¢ogaltma maliyetini artirmaktan oteye

gitmeyen fazla ve gereksiz bilgiler bu boliimde yer almamalidir.

Caligmada ele alinacak sorunun konu ve kapsamina bagli olarak, bu bolim “Yazin
Taramas1”, “Literatiir Taramas1”, “Temel Yontemler ve Kavramlar” veya “Sorunun
Temel Alt Yapist” gibi basliklarla da anilabilir. Eger tasarim projesi ingilizce dilinde
yazilacak ise, bu bolum “Literature Survey,” “Fundamental Background,” veya

“Fundamental Methods and Concepts” olarak adlandirilabilir.

2.2.8. Ogrencinin Kendi Cahsmalari ve Bulgulari

Ogrencinin bitirme tasarim projesi ¢alismasinda elde ettigi girdi verileri, kendisinin

yaptig1 caligmalar, elde ettigi sonuclar, sonuglarin irdelenmesi ve yorumlanmasma
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bagli olarak ortaya konulan goriisler, vs. bitirme ¢aligmasinin bu asamasinda anlatilir.
Dolayisiyla bu agsama birden fazla ana boliimden ve bunlarin her biri de birden fazla
alt boliimden olusabilir. Bu ana ve alt boliimlerde, arastirmada dikkate alinan
varsayimlar ve kullanilan yontemler anlatilir, eldeki soruna (probleme) yaklasim ve

¢oziim ayrintili olarak ortaya konulur.

Bir 0rnek olarak, 6grenci laboratuar ¢alismasina dayali bir arastirma yapmis olsun.
Bu durumda bir ana boliim acgilarak buna “Kullanilan Laboratuar Donanimi ve
Deney Teknigi” gibi bir baslik atanabilir. Bu boliimde laboratuarda kullanilan dona-
nim veya araglar, kaya¢ ve/veya akiskan 6rneklerinin deneye hazirlanmalari, 6rnek-
lerin fiziksel ve/veya kimyasal Ozelikleri, 6rneklerin hangi teknik(ler) kullanilarak
smandiklari, test edildikleri vs aciklanabilir. Eger 68renci proje ¢alismasimi ticari
(profesyonel) bilgisayar yazilimlar1 kullanarak yapmus ise, “Kullanilan Yazilimlar ve
Bagslangi¢ Uyarlamalari” gibi bir bashik atanabilir. Bu baghk altinda kullanilan
yazilimlar ve 6zelikleri kisaca tanitildiktan sonra, her bir yazilimin eldeki veriler ile
projedeki soruna nasil uyarlandigi ve yapilacak hesaplamalara nasil hazirlandig1 kisa

ve Oz olarak anlatilabilir.

Bundan sonra bir diger ana boliim acilarak buna “Deney Sonuclarinin Irdelenmesi”
gibi bir baslik atanabilir. Bu boliimde elde edilen deney sonuglarmin matematiksel,
istatistiksel, fiziksel, kimyasal vb. irdelenmeleri (analizleri) ile, elde edilen bulgular
ve yorumlanmalar1 anlatilabilir, tartisilabilir, goriisler bildirilebilir. Benzer olarak,
bilgisayar yazilim(lar)1 kullanilan bir ¢alismada ise, “Hesaplamalar ve Sonuglarin
Irdelenmesi” gibi bir baslik atanabilir. Bu bashk altinda da yazilimm farkli veriler
ile calistirimasi sonucunda elde edilen sonuclarin matematiksel, istatistiksel, fiziksel,
kimyasal vb. irdelenmeleri (analizleri) ile, elde edilen bulgular ve yorumlanmalari

anlatilabilir, tartisilabilir, goriisler bildirilebilir.

Daha sonra, eger gerekli ve uygun ise, yeni bir ana bolim daha agilarak buna
“Deneysel Sonuglarin Saha Verileriyle Karsilastirilmalar:” gibi bir baghk atanabilir.
Bu boliimde ise laboratuar ¢alismasindan elde edilen sonuglar ile, ayn1 yontem(ler)in
saha uygulamalar1 sonucunda elde edilen verilerle karsilastirmalar1 ve yorumlan-
malar1 ortaya konulabilir. Benzer olarak, bilgisayar yazilim(lar)1 kullanilan bir

caligmada ise, yeni agilacak bu boliime “Modelleme Sonuglarimin Saha Verileriyle
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Karsilastirilmalart” gibi bir baglik atanabilir ve elde edilen sonuglar ile sahadaki

uygulama sonuglarinin karsilastirmalar1 ve yorumlanmalari ortaya konulabilir.

Buradan goriilecegi gibi, 6grencinin kendi ¢aligmalarmin sonuglar1 birden fazla ana
boliim icinde asama asama anlatilabilir. Dolayisiyla bu boliimlerin sayfa sayilarma
siirlandirma getirmek s6z konusu degildir. Calismanin bu boliimlerinin ne kadar

uzun olacag1 yazar (6grenci) ve danigman Ogretim {iyesi birlikte kararlastirilir.

2.2.9. Sonuclama (veya Sonuclar)

“Sonuglama”, “Sonuglar”, “Vargilar”, “Bulgular” vs. gibi bagliklarla da anilabilen bu
bélimde, 6grencinin gergeklestirdigi proje calismasinda ne yaptigi, ne gibi bulgulara
ve sonucglara vardigi kisaca anlatilir. Miihendislik ¢alismalarinda bu anlatim kisa
ciimlelerden olusan birer paragraflik maddeler halinde siralanir ve her bir madde
numaralandirilir. Projenin dogasi ve kapsamina bagli olarak, bu boliimiin uzunlugu
cogunlukla yarim sayfa, bazan bir sayfa olur ve ender olarak iki sayfayi geger. Bu

bolim Ingilizce dilinde genellikle “Conclusions” olarak anilir.

2.2.10. Oneriler

Bu bélimin bitirme tasarim projesi raporunda yer almasi zorunlu degildir ; timiyle
calisma konusunun dogasina ve istege baglidir. Bu boliimde, yapilan calisma
sonucunda elde edilen bulgular 1s183inda gelecekte ayni konuyu bir adim Gteye
gotiirecek bir ¢aligma igine girecek kisiler i¢in Oneriler yer alir. Burada bir sonraki
calismanin hangi dogrultuda gelistirilebilecegi, hangi farkli yontem, yol, yordam ve
teknigin uygulanmasinin yararli sonuclar verebilecegi, bir sonraki ¢caliymada ne tiir
deneysel 6rneklerin (veya modelleme verilerinin) kullanilmasinin dogru olacagi, vs.
gibi Oneriler maddeler halinde yazilir. Ayni konuda daha sonra yapilacak proje

calismasi igin bir kaynak niteligindeki bu b6lim ¢ogu kez bir iki sayfay1 gegmez.

2.2.11. Simgeler ve Kisaltmalar

Bitirme tasarim projesinde yararlanilan tiim denklemlerde kullanilan simgesel tim

degiskenler ve parametreler yazit (metin) i¢inde ilk gegtigi yerde denklemden hemen
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sonra tanimlanir, agiklanir ve (eger var ise) birimi yazilir. Benzer olarak, yazit i¢inde
stk kullanilan fakat agik halde tekrar tekrar yazilmalarina gerek duyulmayan 6zel,
0zgun ve uzun adlar veya mesleki terimler de, icinde gegtigi her boliimde ilk kez
kullanildiginda kisaltmasinin yaninda parantez i¢inde acik yazilir ve ayni bolimde
sonraki kullanimlarinda yalnizca kisaltma olarak yazilir. Yazit i¢inde kullanilan,
tanimlanan ve agiklanan tiim simgeler ve kisaltmalar bir kez daha ve hepsi birlikte
“Simgeler ve Kisaltmalar” baslikli bu boliimde, yine alfabetik sirayla, alt alta ve
tanimlamalar1 karsilarina gelecek bicimde yazilirlar. Bu béliim Ingilizce dilinde
genellikle “Nomenclature” olarak anilirsa da, yazar uygun gorurse “Symbols and

Abbreviations” olarak da anilabilir.

Simge ve kisaltma ile agiklamalari arasina esit ‘=" isareti degil, iki nokta tist tiste 2’
isareti koyulur ve tim iki nokta st Gste (:) isaretleri diiseyde alt alta gelecek bigimde

duzenlenir. Ozel isimler disinda tiim agiklamalar kiiclk harf ile baslayarak yazilirlar.

Siralamada ayn1 harfin biiyiigii ile baslayan simge veya kisaltma Once gelir, kigik
hart ile baglayan bunu izler. Aym harfin alt veya iist indisli olani, yalin olanindan
sonra gelir ve alt indisler de kendi iglerinde ayni biiylik ve kiigiik harf siras1 ve

alfabetik siralamay1 izlerler. Bu kurallar i¢cin 6rnekler asagida verilmektedir.

SNP : side-wall neutron porosity (kuyu duvari nétron gézenekliligi)

D : Kkuyu derinligi

d : kuyu ¢ap1

:—g : Kkuyu i¢i basing gradyani

F . formasyon (litoloji) faktori
fw : Moody sirtiinme faktori

g : yercekimi ivmesi

gc . doniisim faktorii

gr : sicaklik gradyam

Grek harfleri de yine ayni alfabetik sira ve biiyilik-kiiciik harf siras1 kurali gozetilerek,

normal alfabetik siralamadan sonra birakilan 12 punto boslugu izlemek (zere ve

koyu yazilan “Grek Harfleri” baslig1 altinda sirayla yazilarak agiklanirlar. Eger

gerekiyorsa (cok sayida alt ve/veya iist indisli terim var ise), alt ve Ust indisler Grek



15

harflerinden sonra birakilan 12 punto boslugu izlemek iizere ayrica alfabetik sirayla
yazilabilirler. Grek harflerinin yazilimina bir 6rnek agagidadir.

Grek Harfleri

Yg . gaz gravitesi, boyutsuz

0 . kuyunun diiseyden sapma agis1, derece

Grek harfleri ve bunlarin yukaridan asagi dogru alfabetik siralamasi yazara kolaylik

saglamasi amaciyla asagida Tablo 1’de verilmektedir.

Tablo 1 — Alfabetik sirayla biiyiik ve kiiglik Grek harfleri ve okunuslari.

# | Buyuk Harf | Kuguk Harf Okunusu
1 A o alfa

2 B B beta

3 r Y gama

4 A d delta

5 E € epsilon
6 Z g zeta

7 H n eta

8 ® 0 teta

9 I 1 iyota
10 K K kappa
11 A A lambda
12 M n ma

13 N % na

14 B E ksi

15 @) o omikron
16 IT T pi

17 P p ro

18 > c sigma
19 T T tau
20 Y V) upsilon
21 D ) fi
22 X X ki
23 b4 7 psi
24 Q ) omega
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Bir proje raporunda sayisal deger atanan tim parametrelerin, degiskenlerin ve (eger

gerekli ise) katsayilarin ilgili birimleri, simge veya kisaltma agiklamasindan sonra
konulan virgiili izlemek iizere yazilirlar. Eger bir degisken, parametre veya katsay1

boyutsuz ise, 0 zaman birimi yerine ‘boyutsuz’ yazilir. Ornegin,

j—p . kuyu i¢i basing gradyani, kPa/m
X

q gaz debisi, M scf/d

R . evrensel gaz duragani, J/mol-K

Ty . standart kosullardaki sicaklik, °C

z . kuyu dibi kosullarindaki gaz sapma faktorii, boyutsuz

Bir bitirme tasarim projesinde ¢esitli sistem birimleri kullanilabilirse de, artik tiim
ulkelerdeki gibi normal olarak Uluslararas1 Sistem {System International} (yani SI)
birimleri kullanilmasi istenir. Eger calismada SI birimleri disinda kalan birimler
kullanmak bir zorunluluk ise, ¢alismanin “Simgeler ve Kisaltmalar” boliimii sonuna
“SI Birimleri Doniisiim Faktorleri” baslikli bir alt boliim agilarak, kullanilmis olan

birimlerin esdeger SI birimlerine doniistim katsayilar1 yazilir.

2.2.12. Kaynaklar

Yararlanilan kaynaklardan alinarak proje ¢alismasinda kullanilan, ancak yiizyillardir
bilinen ve insanliga mal olmus olanlar disinda her tiirlii sav, agiklama, denklem,
sekil, tablo, veri vb tiim almntilarin elde edildikleri kaynak eserlerin timd, bilim ve

muhendislik ahléki geregi kaynaklar listesinde belirtilmek ve bunlara yazit iginde

ilgili yerlerde atifta bulunmak Kkesinlikle zorunludur. Ogrenci, bu zorunlulugu

yerine getirmek Uzere bu kilavuzda verilen kaynak gdsterim (atif)_sistemini bitirme

tasarim projesi raporu boyunca kullanir.

Yazit (metin) ile tablolar ve sekiller iginde atif yapilan bitin kaynaklar kesinlikle
“Kaynaklar” listesine yer alirlar. Ingilizce dilinde genellikle “References* olarak
anilan “Kaynaklar” listesinde yer alan her kaynaga, yazit ve ilgili tablo veya sekil

aciklamasi i¢inde atifta bulunulmasi zorunlu olup, atif yapilmamis_bir kaynak
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“Kaynaklar” listesinde yer alamaz. Kaynak gosterim kurallarma uymayan

bitirme ¢alismalan asla gecerli kabul edilmez.

Eger bitirme ¢aligmasinin herhangi bir yerinde kaynak bir eserden dogrudan dogruya
bir ciimle alintis1 yapilmak isteniyorsa, alint1 ciimle tirnak (*...”) isaretleri i¢inde ve
ayr1 bir paragraf olarak, yazim alani i¢inde hem sagdan 1,5-cm hem soldan 1,5-cm
icerlek yazilir. Almtmm yapildigi kaynaga atifta bulunulur ve bu eser kaynak
listesinde yer almasi1 gereken siraya yerlestirilir. Asagida bir proje raporundan alint1
yapilarak verilen 6rnekte, Collins tarafindan yazilmis bir kitaptan dogrudan dogruya

Collins’in agzindan bir climle alintis1 yapilmaktadir.

Collins (1990) gozenekli ortamda ¢ok fazli akista Kkarsilasilan goreli
gecirgenlik kavramini anlatirken, gézenekli ortamda akan (su, petrol ve gaz
gibi) her bir fazin etkin gecirgenliklerinin Darcy akis kosullarinda akis debisi
ve akiskan o6zeliklerinden bagimsiz oldugunu belirtmistir. Bu konuda

yapilmis olan bazi deneysel ¢alismalarin sonuclarini kanit olarak gostererek,

“... yapay bir gozenekli ortamda iki ayr1 fazin akisi sirasinda,
her bir fazin ortam boyunca kendi doymusluk diizeyine goére
kendisine ait tortuoz (dolanbacli) akis yollar1 olusturmuslardir.
Bu akis yollarinin gayet kararli olduklarn ve iglerinde

tirbtilansh (burgag) akimlar olusmadigi gozlemlenmistir.”

demis ve konuya ac¢iklik getirmistir.

Bitirme tasarim projesi raporunda atif veya alint1 yapilan eserler, hangi tur kaynak
olduklarma bagl olarak “Kaynaklar” listesinde farkli yazilirlar. Diger bir deyisle,
yazit i¢inde atif yapilan kaynagm bir kitap, makale, bildiri, rapor, harita, tez, vs.
olmasma bagli olarak “Kaynaklar” listesindeki yazilimlar1 ve gosterimleri farklidir
(Cochran ve dig., 1973). Bu kaynak gosterim yontemi asagida 6rneklerle ayrintili

olarak agiklanmaktadir.

.T.U. Petrol ve Dogal Gaz Miihendisligi Béliimii’nde yapilan bitirme tasarim proje-
lerinin raporlarinda kaynak gdsterme yontemi olarak “Ilk Yazar Soyadma Gore

Alfabetik Siralama Yontemi” kullanilmasi benimsenmistir. Bu yOonteme gore,
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raporun yazit (metin) kesimi ile tablo veya sekil agiklamasinda belirli bir kaynaga

atif yapilirken asagidaki kurallara uyulur (Cochran ve dig., 1973).

a. kaynak tek yazarl ise : kaynak climle basinda ve cimlenin 6znesi olarak verilecek

ise Once yazarin soyadi yazilir, bundan sonra parantez i¢inde kaynagin yayinlan-
dig1 y1l yazilir. Ornek : Satman (1999). Yine ciimle basinda ve ciimlenin 6znesi

olarak ayni yazara ait birden fazla kaynaga ayni anda atif yapilacak ise, her bir

eserin yaym yillar1 virgiil ile ayrilarak verilir. Ornek : Yamanlar (1997a, 1997b).

Eger kaynak ciimle i¢ginde veya ciimle sonunda verilecek ise, tumi parantez iginde
kalmak {izere yazarm soyadi yazilir, virgiil konulur ve sonra kaynaklarin yayin-

landig1 yil(lar) yazilir. Ornek : (Satman, 1999), (Yamanlar, 1997a, 1997Db).

b. kaynak iki yazarli ise : kaynak climle baginda ve cimlenin 6znesi olarak verilecek

ise “a” maddesinin birinci paragrafindaki kural ayni bigimde uygulanir, yalnizca
tek bir soyad: yerine her iki yazarin da soyadlar1 yazilir. Ornek : Tireyen ve
Satman (1998).

Eger kaynak ciimle i¢inde veya climle sonunda verilecekse “a” maddesinin ikinci
paragrafindaki kural ayn1 bigimde uygulanir, yalnizca tek bir soyadi yerine her iKi

yazarin da soyadlar1 yazilir. Ornek : (Tiireyen ve Satman, 1998).

c. kaynak ikiden fazla yazarl ise : kaynak ciimle basinda ve climlenin 6znesi olarak

verilecek ise “a” maddesinin birinci paragrafindaki kural ayn1 bicimde uygulanir,
yalnizca tek bir soyad1 yerine ilk yazarin soyadi yazilir, virgiil konulur, “ve dig.”

terimi (‘ve digerleri’ anlaminda) eklenir. Ornek : Onur ve dig. (1988, 1992).

Eger kaynak climle i¢cinde veya ciimle sonunda verilecekse (a) maddesinin ikinci
paragrafindaki kural ayni bi¢imde uygulanir, yalnizca tek bir soyadi yerine hepsi
parantez iginde kalmak Uzere ilk yazarin soyadi yazilir, virgiil konulur, “ve dig.”

terimi (‘ve digerleri’ anlaminda) eklenir. Ornek : (Onur ve dig., 1988, 1992).

d. birden fazla kaynaga ayni anda atif yapilacak ise : kaynaklarm hepsi de parantez

icinde kalmak ve birbirlerinden noktali virgiil ile ayrilmak kosulu ile, cimle
sonunda verilirler. Ornek: (Altun ve dig., 1991; Onur, 1995; Sarak ve dig., 1999).
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“Ilk Yazar Soyadina Gore Alfabetik Siralama Yontemi’nde yazit, tablo agiklamasi
veya sekil aciklamasi i¢inde atif yapilan eserlerin ‘Kaynaklar’ boliimiinde siralanma-
lar1 da ilk yazarin soyadmin bas harfi dikkate alinmak iizere alfabetik olarak yapilir.
Bu kilavuzun EK-A ile verilen eki i¢cinde sunulan ‘Kaynaklar’ bolimii bu yontemin
uygulanigina iyi bir 6rnektir. Burada dikkat edilmesi gereken ayrintilar : (i) her
kaynagin ikinci ve sonraki satirlari ilk satira gére 2 cm igerlek yazilir, (ii) her kaynak

tek aralikli yazilir, (iii) her iki kaynak arasinda tek satir bosluk birakilir.

Ek-A’da goriildiigii gibi, her kaynagin yazar adlarindan sonra gelen agiklamalari, 0
kaynagin alindig1 eserin ne tiir bir kaynak olduguna, yani, topluma nerede ve ne
sekilde sunulmus olduguna bagl olarak farkli yazilir. Kaynak tanimlarinin kaynak
tiirline gore yazilimlari ile ilgili kurallar asagida verilmektedir. Bu kurallarda yatik

(italik) yazilmis kesimlere ve noktalama isaretlerine uyulmasit zorunludur.

Kitap_ve Kitap bolimleri i¢in kaynak gosterimi

Collins, R.E., 1990. Flow of Fluids Through Porous Materials, 2nd ed., Research
and Engineering Consultants, Inc., Englewood, Colorado, USA, s. 53, 54.

Okay, A.l. ve Okay, N., 1999. Dogu Akdeniz’in Tektonigi. Turkiye Denizlerinin
Jeolojisi (Editor N. Gorir), s.337-387, Istanbul.

Doktora tezi, yiksek lisans tezi veya bitirme ¢alismasi i¢in kaynak gosterimi

Kaya, E., 2001. Balgova Jeotermal Sahasi Yeralt1 Sicaklik Dagilimlarinin ve Sig
Derinliklerden Yiizeye Olan Is1 Akisinin Belirlenmesi”, Yik. Lisans Tezi,
Fen Bilimleri Enst., Istanbul Teknik Univ., Maslak, Istanbul, s. 21.

Ders yazitlar1 (notlari) icin kaynak gosterimi

Mihgakan, .M., 1998. PET 512 FE - Advanced Natural Gas Engineering, Petrol ve
Dogal Gaz Miihendisligi Boliimii, ITU Maden Fakiiltesi, Maslak,
[stanbul, Bolim 4, s 9.

Surekli dergilerdeki makaleler icin kaynak gosterimi

Evgeny, P., Ayan, C., Onur, M., and Kuchuk, F.J., 2010. A New Pressure/Rate
Deconvolution Algorithm To Analyze Wireline-Formation-Tester and
Well-Test Data. SPE Reservoir Evaluation & Engineering, August, S.
603-613..

Bilimsel konferanslarda sunulmus_ve yaymlanmis_ bildiriler igin kaynak gosterimi
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Osgouei, A.E., Dilsiz, E.A., Altun,G. Serpen, U. ve Celik, M., 2009. Sivrihisar-
Eskisehir Yoresi Sepiolit Killerinin Sondaj Camuru Olarak Reoloji ve Su
Kayb1 Ozelikleri, bildiriler kitagcigi, TMMOB Jeotermal Kongresi,
Ankara, 23-25 Aralik.

Raporlar igin kaynak gdsterimi

Yiizer, E., Oztas, T., Vardar, M., Eyidogan, H., 1997. Avcilar Belediyesi Yogun
Yapilagsma Yerlesime Uygunluk Amagh Mithendislik Jeoloji ve Jeotek-
nik Ozellikleri, ITU Rapor No.96/20, 39 s.

Dergi i¢in kaynak gdsterimi

Satman, A., 2001. Tirkiye’nin Enerji Politikasinda Petroliin Yerini Belirleyen
Faktorler, Petrol ve Biz, TABGIS, Say1 5, 24-26.

Harita icin kaynak gdsterimi

Maden Teknik ve Arama Enstitlist, 1977. Tortum G47-a paftasi, Olgek 1: 50.000,
Jeolojik Harita Serisi, MTA, Ankara.

2.2.13. Ekler

Bir yazinin ana yazit (metin) kesiminin okuma akisinda uzun aralikli kesilmelere yol
acacak, ancak calismada yer almasi kagmilmaz ve/veya uzun olan ayrmtilar “EK”
(Ingilizce’de Appendix) biciminde verilir: Bir ¢alismanmn ‘Ek’ bolimiine uygun

nitelenebilecek ayrintilari,

I. galigmanin kuramsal (teorik) alt yapisinin ¢ok uzun stren ayrintili agiklamasi ;
ii. matematiksel bir bagintinin bir sayfadan fazla suren tiretilisi ;
iii. bir bilgisayar programimin kodlama dokiimii (veya akis diyagramu) ;
iv. deney sonuglarini sergileyen, U¢ taneden fazla ve sayfa ¢alisma alanini kaplar
boyuttaki biiyiik sekiller (grafikler, nomogramlar, vb) ;
V. deney sonuglarmni sergileyen, Ui¢ taneden fazla ve sayfa ¢aligma alanmi kaplar
boyuttaki biiyik tablolar ;
Vi. calismaya veri olusturan ve U¢ sayfaya sigamayan ardisik sekiller ;
vil. caligmaya veri olusturan ve ii¢ sayfaya sigamayan ardisik tablolar ;
viii. calismaya veri olusturan, iki sayfadan daha uzun ve sirekli tablo(lar) ;

iX. ¢alisma sirasinda toplanan ve U¢ sayfadan daha uzun istatistiksel bilgiler ;
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ornegin bir kuyudan almmus ¢ok degiskenli ve ayrintili veriler, bir ¢ok karot
kullanilan ¢alismalarda karotlari 6zelik ve analiz bilgileri, vb.;

X. c¢aligmada toplanan veya kullanilan ve bir sayfaya sigamayacak kadar biylk
sekiller. Ornegin sismik kesitler, petrol sahas1 kuyu yeri belirleme haritalari,
jeolojik rezervuar haritalari, biiyiik sekiller, vb.;

Xi. ender bazi ¢aligmalarda soz konusu olabilecek, aligilmisin disinda kullanilan
cok sayidaki terimin ayrintili agiklandig: “Sozlikglk - Glossary”.

olabilir. Ogrenci ¢alismasinin hangi parcalarmin ‘Ek” olarak nitelenecegi hakkinda

kendi danismanmin goriisiinii ve yardimini isteyebilir.

Bazi biiyiik sekil, harita, grafik, ¢izelge ve tablolar A4 sayfa boyutu igindeki ¢aligma
alanina si1gacak kadar kii¢iiltiilmek istenmeyebilir ; aksi halde bunlar iizerindeki bilgi
ve ayrintilar ¢iplak gozle goriinemeyecek kadar kiigiiliir ve okuyucuya bilgi aktarma
amacina uygunsuz boyuta inebilirler. BOyle durumlarda, bdylesi biiyiik sekil, harita,
grafik, cizelge ve tablolar A4 boyutunda katlanirlar, bunlari i¢ine alabilecek boyutta
bir zarf veya saydam bir dosya veya i¢ine yerlestirilirler. Zarf veya saydam dosya
bitirme ¢alismasmin arka kapagi icinde kalacak bicimde yazit govdesi ile birlikte
ciltlenir. Eger ¢alismada gelistirilen bir bilgisayar yazilimi okuyucuya kullanima
hazir olarak verilmek istenirse, yazilim CD veya DVD gibi bir manyetik ortama
yuklenir, bu CD veya DVD bitirme ¢alismasinin arka kapagi igine yapistirilmis bir
cep (veya zarf) igine yerlestirilir. S6z konusu yazilimin adi, bilgisayar belleginde
kaplayacagi alan buyiikliigii, calistirilabilecegi bilgisayar tlrl ve isletim sistemi,
yazilim dili, vs. hem CD’nin (veya DVD’nin) ve hem de i¢ine yerlestirildigi cebin

(veya zarfin) lizerine acik¢a yazilir.

Her bir ekin ilk sayfasi o ekin EK-A, EK-B, vs. gibi alfabetik sira ad1 altinda, o ekin
icerigini veren bir basliktan olusur. Bunlar sayfa yazim alaninda diisey ve yatay
olarak ortalanirlar. Ekler alfabetik sira ile “Kaynaklar” bolimiinden sonra gelmek
Uzere bitirme tasarim projesi raporunun son kisminda yer alirlar. Bu kilavuzun Ek-A

bolumi eklerin nasil diizenlenecegine iliskin fikir verir. Tim EK’lerin “igerik”

bélimiinde, ekler icindeki tablolar ve sekillerin de ilgili olduklar1 “Tablolar Dizini”

veya “Sekiller Dizini” i¢inde belirtilmeleri zorunludur.
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2.3 ANA VE ALT BOLUM YAZIMINA ILISKIN KURALLAR

Bir bitirme tasarim projesi raporunda “Giris” basligindan baslamak {izere “Sonuclar”
basligina kadar olan tim ana boliimler birden fazla alt boliimden olusabilir. Alt

boliimlerin kapsam ve basliklar1 i¢in izleyen kurallar uygulanir.

1) Bir ana bolum en az iki adet birinci derece alt bolimden olusmuyorsa, 0 ana
b6lim alt bolimlere ayrilamaz. Benzer olarak, birinci dereceden bir alt boliim en
az iki adet ikinci derece alt boliimden olusmuyorsa, 0 birinci derece alt bolim
ikinci derece alt boliimlere ayrilamaz. Yine benzer olarak, ikinci dereceden bir alt
b6lum en az iki adet Gglinci derece alt boliimden olusmuyorsa, o ikinci derece alt
bolim Gglinct derece alt boliimlere ayrilamaz. Bu uygulama daha alt bolumler

icin de aynen gegerlidir.

2) Ana boliim basliklar1 koyu {bold} biiyiik harflerle yazilir ve numaralanir. Birinci
derece alt boliim basliklar1 koyu {bold} biiyiik harfler ile yazilir ve numaralanir.
Ikinci derece alt bdliim basliklar1 koyu {bold} olarak ve biiyiik harf ile baslamak
iizere kiigiik harfler ile yazilir ve numaralanir. Ugiincii derece alt boliim basliklar
normal (koyu {bold} olmayan) ve biiyiik harf ile baglamak tizere kiigiik harfler ile

yazilir ve numaralanir.

3) Tiim boliim basliklar: aritmetik sayilar kullanilarak ardisik olarak artan numaralar
ile numaralanir. Numaralardaki her bir sayidan sonra “nokta” konulur, noktadan

sonra iki karakter bosluk birakilarak baslik yazilir.

4) Her bir ana veya alt bolim en az bir paragrafik yazit (metin) icerdikten
sonra bir derece alt boliimlere ayrilabilir. Diger bir deyisle, bir boliim basli-

gindan sonra higbir yazi olmadan bir derece alt boliim bashig1 gelemez.

5) Bir ana boliim basligi ve bunu izleyen diger alt boliim basliklarinin yazilmasi ve
numaralandirilmasina iliskin bir 6rnek asagida verilmektedir. Burada gorildiga
gibi, 5. ana boliim bashig1 sayfanin en iistiinde yazim alanmi ortalayacak bigimde
konuslandirilmig, alt boliimler ise numaralari ile birlikte yazim alanmin soluna

yaslanmus olarak yazilmiglardir. Her ana ve alt derece boliim basligindan sonra en
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az bir paragraflik yazit (metin) olmasi gerektigi asagida ozellikle belirtilmistir.

Not : dordiincii derece alt boliim olusturulmasi genellikle onerilmez.

5. ANA BOLUM BASLIGI
4 tek satir bosluk

En az bir paragraflik yazit (metin)

} 3 tek satir bosluk

5.1 BIRINCi DERECE ALT BOLUM BASLIGI
En az bir paragraflik yazit (metin)

2 tek satir bosluk
5.1.1. ikinci Derece Alt Béliim Bashg

En az bir paragraflik yazit (metin)
} 1 tek satir bosluk
5.1.1.1. Ugiincii Derece Alt Boliim Bashigi

En az bir paragraflik yazit (metin)
} 1 tek satir bosluk

5.1.1.2. Ugiincii Derece Alt Boliim Bashg:
En az bir paragraflik yazit (metin)
2 tek satir bosluk

5.1.2. Ikinci Derece Alt Boliim Bashg

En az bir paragraflik yazit (metin)

3 tek satir bosluk

5.2 BIiRINCi DERECE ALT BOLUM BASLIGI
En az bir paragraflik yazit (metin)
2 tek satir bosluk

5.2.1. Ikinci Derece Alt Béliim Baghg

En az bir paragraflik yazit (metin)
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3. BITIRME CALISMASI YAZIM KURALLARI

Bitirme tasarim projesi raporunun yaziminda elden geldigince ar1 ve duru bir dil
kullanilir, dil bilgisi ve imla kurallarmma kesinlikle uyulur. Rapor kisa ve 6z tlmceler
ile yazilmali, dogrudan ve kolay anlasilabilir bir anlatima sahip olmalidir (Day,
1998). Yazimda asla birinci sahislar (ben, sen, o, biz,siz, onlar) kullanilmaz ;

olaylar genis veya gecmis zaman kipinde ve edilgen s6z dizimi ile anlatilir.

Bitirme tasarim projesi raporu bilgisayar ortaminda yazilir ve diizenlenir ; son halini
alinca lazer ya da miirekkep piiskiirtmeli yazicilarda ve asagida belirtilen zeliklerde
kagitlara bastirilir. Calismanin her hangi bir yerinde yazit, tablo, sekil vs tizerinde el

veya daktilo ile yapilan diizeltmeler, silintiler, kazintilar asla kabul edilmez.

3.1 KULLANILACAK KAGIT TURU VE OZELIKLERI

Bitirme caligmas1 A4 standart boyutlarinda (210 x 297 mm), beyaz, birinci hamur
(80-100 g/mz) kalitesindeki kagitlara, kagidin yalnizca bir yiizii kullanilmak tizere
yazilir. Standart A4 boyutunda kagitlara si§amayacak biiytikliikteki sekil, harita, vs.
icin ise, A3 (297 x 420 mm) veya daha blylk boyutta, beyaz ve 80-100 g/m2
agirhikli kagitlar kullanilabilir. UYARI : bitirme ¢alismasmi olusturan kagitlardan

A4 boyutundan buyik olanlar, ciltleme payi da goz éniinde bulundurulmak Uzere,
A4 boyutundaki kagitlarla ayn1 ende ve boyda olacak bicimde katlanarak rapor

arkasina yerlestirilirler.

3.2 BiTIRME CALISMASI COGALTMA KISTASLARI

Raporun ornekleri (kopyalar1) orijinali ile ayni olacak bicimde gogaltilir. Cogaltma
islemi ya bilgisayar yazicisindan istenen sayida orijinal bask1 yapilarak veya fotokopi

yardimu ile gerceklestirilir. Renkli sekil veya fotograf iceren sayfalar renkli yazicida
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bastirilabilecegi gibi, renkli fotokopi kullanilarak da ¢ogaltilabilir. Fotokopi yardimi
ile cogaltilan sayfalarin lekeli, gizgili ve gblgeli olmasima izin verilmez. Cogaltilan

sayfalar Gizerinde hicbir diizeltme izi gériilmemesine 6zen gdsterilmesi zorunludur.

3.3 YAZI KARAKTERI VE NiTELIiGI

Bitirme tasarim projesi raporunun yaziminda yalnizca “Times New Roman” veya
“Arial” yazi1 karakteri (font) kullanimina izin verilir. “Times New Roman” karakter
boyutunun ’12°, “Arial” karakter boyutunun ’11° olmas: uygun goriilmistir. Bir
bitirme tasarim projesi raporu tablo ve gizelgeleri de kapsamak (izere, bastan sona

ayni boyut ve tiirde karakter ile yazilir. Harf (veya karakter) boyutu yalnizca zorunlu

olundugu durumlarda ve yalnizca tablo veya cizelge icerikleri igin ’8 pt” boyutundan

daha kugcilik olmamak kosulu ile kii¢iik boyutta yazilabilir. Ancak tim tablo,_sekil,

vs. aciklamalari (basliklar1) ana yazit karakter tiirii ve boyutunda olmak zorundadir.

Okuyucuya yazidaki tiimceleri birbirinden ayiran bosluklar1 kolayca algilayarak daha
rahat okuma olanagi saglamak i¢in raporun her ciimlesinde virgtlden sonra bir,

noktadan sonra iki karakter bosluk birakilmasi dnerilir, ancak bu zorunlu degildir.

Yazit (metin) dik ve normal harflerle yazilir, koyu {bold} harfler yalnizca basliklarda
kullanilir. TUmce eger parantez icinde bir anlatim ile sona eriyor ise, nokta isareti
parantez kapandiktan sonra koyulur (6rnegin burada oldugu gibi). Eger yazim dili
Ingilizce ise, ciimlenin parantez iginde bir anlatim ile sona ermesi durumunda, nokta

isareti parantez kapanmadan énce koyulur (as it is in here.)

Bir timceye sayisal bir karakter ile baslanmaz. Ornek : “10 ile carpilan bu katsay

g/L cinsinden ¢amurun yogunlugunu belirler.” ciimlesi dogru degildir, bunun yerine,
“Camurun yogunlugu bu katsayimin 10 ile ¢arpilmasi ile g/L cinsinden belirlenir.”

climlesi yazilmalidir.
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3.4 SAYFA DUZENI

Bir bitirme tasarim projesi raporunun her bir sayfasinda kullanima agik yazim alani,
sayfanin sol kenarin-dan 4-cm, sag kenarindan 2,5-cm, iist ve alt kenarlarindan 3-cm
bosluk birakilarak olusturulan ¢ergeve i¢indeki alandir. Raporun yazit (metin) kismi1
ile diger tablo, ¢izelge, sekil, vs tiim unsurlarint da i¢ine almasi gereken bu yazim

alaninin bir A4 sayfasi tizerindeki konumu Sekil 1°de sematik olarak verilmektedir.

Sayfa No bu aralikta ortalanir

1.3 ch
Sayfa No

3 cm

4 cm 2.5 cm

Sayfa
Yazim

Alam

Ciltleme Kenari
297 cm

3 cm

l- 21.0 cm !

Sekil 1 — Bir bitirme tasarim projesi raporunda kullanilan A4 boyutunda bir kagit
lizerindeki sayfa diizeninin sematik gosterimi ; kenar bosluk boyutlar1 ve bunlar
arasinda kalan yazim alani ile sayfa numarasi yeri.
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I.T.U. Petrol ve Dogal Gaz Miihendisligi Boliimii bitirme tasarim proje raporlarinda
tim ana bélimlerin yeni bir sayfadan baglamasini ve bu boliimlerin basliklarinin da

sayfa yazim alanmin en Ustliinden baslamasini uygun 6ngoriir.

3.4.1. Yazit Yaslanma Diizeni ve Tireleme

Bitirme tasarim projesi raporu yazim alanmnin sag-sol her iki kenarlarina yaslanmis
{right-left aligned} olarak yazilir ve bu diizenleme raporun basindan sonuna kadar
aynen uygulanir. Tirkce dilinde yazilan proje raporlarinda satir sonuna sigmayan
kelimelerin tireleme ile en uygun heceden kesilerek bir sonraki satirdan siirdiiriilmesi
kuralmin uygulanmasi yazar ve danismanimnin se¢imine baghdir. Ornek : Burada
yazim alanimin sag-Sol kenarlarina yaslanmis yazim ile satir sonuna sigmayan keli-

melerde tireleme yapilmast uygun gori/miistiir. Ancak, 6zel isimlerde ve yabanci

dilden alint1 terimlerde tireleme yapilmaz. ingilizce dilinde yazilan raporlarda genel

olarak tireleme uygulanmamasi, ama mutlaka uygulanmasi gerekiyorsa, bir Ingilizce

sozliikten yararlanilarak kelimenin en yakin vurgudan kesilerek tirclenmesi 6nerilir.

3.4.2. Satir Araliklar1 ve DUzeni

Bitirme tasarim projesi raporunda yazitin (metnin) ‘1.5 aralikli {spacing} yazilmasi
onerilir. Ancak ender olarak ve bazi zorunlu durumlarda rapor ‘2’ aralikli {spacing}
yazilabilir, ki buna yazar (68renci) ve danismani birlikte karar verir. Secilen satir
aralig1 tiim rapor boyunca korunur ve uygulanir. Bununla birlikte, “Ozet”, “Aday1s”,
“Tesekkiir”, “Kaynaklar”, “Simgeler ve Kisaltmalar” boliimleri, yazit i¢indeki tablo

ve sekil agiklamalari ile dipnotlar “1° aralikli {single spacing} olarak yazilir.

Bitirme ¢alismasinin yazit gévdesini olusturan boliimlerinde, tiim ana ve alt bolim

basliklar: altinda en az bir paragraf uzunlugunda yazi bulunmak zorundadir. Yazitin

(metnin) ana bdélumleri her zaman yeni bir sayfadan baslar.

Hic bir alt b61im baslig1 sayfa sonunda ve yazisi bir sonraki sayfada kalacak bigimde
diizenleme yapilamaz. Bdyle durumlarda, alt bolim basligi onu izleyen yazi ile

birlikte bir sonraki sayfaya otelenir ; 6nceki sayfanin altinda biraz bosluk kalabilir.
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Ik satir1 sayfa dibinde kalan ve gerisi izleyen sayfaya sarkan paragraflar ile, sayfa
sonuna denk gelen ve son satir1 bir sonraki sayfaya sarkan paragraflara izin verilmez.
Bir paragrafin eksik satir diye nitelenen ve sayfa dibinde kalan ilk satir1 ile, bir
paragrafin artik satir diye nitelenen ve izleyen sayfaya sarkan son satiri, bilgisayarda
bunlara sirasiyla karsilik gelen “yetim {orphan}” ve “dul {widow}” satir diizenleme
komutu isler hale getirilerek, kendiliginden giderilebilir. Bilgisayarin bu komutu

kullanilmak istenmez ise, paragrafin en az ilk iki satir1 sayfa dibine getirilerek eksik

satir durumu, paragrafin en az son iki satir1 izleyen sayfa basina getirilerek artik satir

durumu ortadan kaldirilabilir.

3.4.3. Paragraf Duzeni

Bir paragraf tek bir timceden olusamaz! Ozellikle iki veya daha fazla satir siiren

tek ve uzun bir paragraf kolaylikla iki ayr1 tiimceye boliinebilir, ki bu da anlatimi
daha acik ve anlasilabilir kilar. Her paragraf birbiriyle icerik olarak iliskili ve
sonlarina nokta konularak bitirilmis en az iki ayr1 tiimceden olusmalidir. Paragraf
basinin icerlek yazilmasi istege bagl olarak serbest birakilmistir. Ancak, iki paragraf

arasinda tek satir araliga karsilik gelen 12 pt (punto) bosluk birakilir.

3.4.4. Sayfa Numaralandirilmasi ve Sirasi

Bitirme calismasmin 6n ve arka kapaklar1 disinda tiim sayfalar1 numaralandirilir.
Calismanin baslik sayfasi, 6zet, abstract, adayis, tesekkiir, igerik, tablolar dizini,

sekiller dizini gibi “1. Boliim”e kadar olan tiim sayfalar kiiciik Romen sayilar1 ile (i,

sayfa oldugu bilinmesine karsilik, bu sayfa numarasi “i” sayfa tizerine yazdirilmaz.

Caligmanin yazit (metin) boliimleri, 6rnegin giris bolimi ile bunu izleyen diger
boliimler, sonuglar, (var ise) Oneriler boliimii, kaynaklar, simgeler ve kisaltmalar
bolimleri ise, “arabik numaralar” olarak adlandirilan normal aritmetik sayilar ile
numaralandirilirlar.  Sayfa numaralar1 Sekil 1°de gosterildigi gibi kagidinin iist

kenarindan 1.3 cm asagida kalacak bigimde yerlestirilirler. Calismada yer alan “EK”
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boliimleri ise ek harfinden sonra gelen arabik sayilar ile numaralandirilirlar, A-1, A-

2, A-3, A4, ...,B-1,B-2, B-3, B-4, ..., gibi.

3.5. TABLOLAR VE SEKILLER

Bitirme tasarim projesi raporunda yer alacak, c¢esitli sozel bilgilerin veya sayisal
verilerin satir ve siitun seklinde diizenlenmis hiicreler i¢inde sunulmasma “Tablo”
veya bazi durumlarda “Cizelge” adi verilir. Bir ¢izelge igerdigi bilgilere gore bir
tablo olabilecegi gibi, lizerinden sayisal deger okumasi yapilabilecek bir veri grafigi
veya nomogram tirQ bir sekil de olabilir. Rapordaki her ¢izelge (veya tablo) yazit

(metin) icinde agiklanmali, okuyucuya dnemli noktalar1 ile ilgili bilgiler verilmelidir.

Her tablonun (ve gizelgenin) numarasi ve agiklamasi, asagida Tablo 2 ve Tablo 3’te
goriildigi gibi, tablonun Uzerine yazilir. Tablo numarast ve agiklamasinin yazi
karakteri ve boyutu govde yazitin (metnin) yazi karakteri ve boyutu ile ayni1 olmalar1

zorunludur. Tablo agiklamasi (veya bashigi) ‘1’ aralikli (spacing) olarak yazilir.

Tablo numarasi ve agiklamasi asagida gosterilen kaliplara uyularak, rapor boyunca
tum tablolar igin uygulanmak tizere yazilir. UYARI : asagida verilen kaliptaki ““.”
isareti, tablo numarasi ve a¢iklamasinin yaziminda birakilmast gerekli tek karakter
boslugu gostermek Uzere ve aciklama amacl olarak kullanilmistir ; bu isaret bitirme

tasarum Projesi raporunun Yaziminda kullanilmaz. Tablo ag¢iklamasmin bir satirdan

uzun olmamasi durumunda, tablonun numarasi ve agiklamasi agsagida goriildigi gibi

sayfa yazim alaninda ortalanir. Her tablo kendi sayfa yazim alani i¢inde ortalanir.
Tablo numarasi ve a¢iklamasi i¢cin Kahplar :
Tablo.99.—.Tablo agiklamasi tam bir timce olacagi igin, yazilirken timce bitiminde

nokta konulmalidir.

Tablo.99.—.Bir satirdan kisa tablo aciklamasi yazim alaninda bdyle ortalanir.

UYARI : Yukarida “.“ olarak kullanilan simge, konuldugu yerde bir karakter bosluk
birakmak anlamina gelmektedir.
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Asagida 6rnek olarak verilen Tablo 2 ve Tablo 3 burada s6zl edilen kurallara uygun

yazilmiglardir.

Tablo 2 - Kullanilan karot 6rneklerinin 0lgiilen gozeneklilik, elektrik direnci, elektrik
Ozdirenci, formasyon faktori ve ¢imentolanma faktori degerleri (Giirkan ve Yildiz,
2001°den uyarlanmstir).

Gozeneklilik, | Direng, | Ozdireng, | Formasyon | Cimentolanma
Karot ¢ r Ro Faktori, F | Faktorii, m
Numarasi

(%) (Ohm) | (Ohm-m) | (boyutsuz) (boyutsuz)
87 14.8 1384 14.113 45.379 1.998
210 17.1 904 9.181 29.521 1.916
226 11.6 1405 14.243 45.798 1.774
266 14.8 1300 13.179 42.375 1.961

Tablo 3 - Tiirkiye’de yillik otogaz (LPG) tiiketimi (Durak ve Mihgakan, 2001).

Yil Otogaz (LPG) Tuketimi, ton
1996 80,000
1997 405,000
1998 149,000
1999 410,283

Bir bitirme tasarim projesi raporunda yer alan her tirlii grafik, akim semasi, egri
cizimleri, teknik ¢izim, fotograf, harita veya plan “Sekil” olarak adlandirilir. Her
seklin numaras1 ve agiklamasi Sekil 2 ve Sekil 3’te goriildiigii gibi seklin altina
yazilir. Bunun disinda, tablo agiklamalarmin (basliklarinin) yaziminda gecerli olan

kaliplar ve kurallar sekil agiklamalarmin yaziminda da aynen gecerlidir.

Bir proje raporunda okuyucunun tablolara ve sekillere kolay erisimi, bunlarin yazit

(metin) i¢inde yerlestirilmelerini belirleyen asagidaki kurallara uymakla saglanabilir.

a. Bir tablo veya sekil yazit (metin) govdesi icerisinde ilk deginildigi sayfada degini
tumcesi altina, eger o tiimce altindaki bosluga sigamaz ise bir sonraki sayfaya
yerlestirilmelidir. Ornegin, Sekil 2 ve Sekil 3 bu sayfaya sigmadiklar1 igin bir

sonraki sayfaya yerlestirilmislerdir.
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Sekil 2 - I¢ ige iki boru arasindaki kalan aniiliis icin hidrolik yarigap (Rp) taniminmn
sematik bir gosterimi (Mihcakan, 2001).
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Sekil 3 - Balgova jeotermal sahasinin konuslandig: yeri gosterir harita (Kaya, 2001).

Ayni sayfada iki veya daha fazla sayida ve o sayfaya sigamayacak kadar biiyiik

tablo veya sekle deginiliyorsa, bu tablolar veya sekiller numara sirasi ile izleyen

sayfalara ardigik olarak yerlestirilirler.

Eger ard arda yerlestirilen tablo veya

sekiller ii¢ sayfadan fazla yer kaplayacak sayida ise, bu sekiller bir “Ek” boliim
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icinde verilirler (bkz. 2.2.13. Ekler). Bu yerlestirme islemlerinde daha 6nce

yukarida belirtilmis olan sayfa diizeni esaslarma uyulmasi zorunludur.

. Her tablo veya sekilden Gnce ve sonra, yani tablo veya sekil ile en yakin yazit

arasina, en az IKi tek satir aralifi bosluk birakilir. Bosluklar birakilirken tablo

veya seklin agiklamasi da tablo veya seklin bir parcastymis gibi degerlendirilir.

. Raporda tim tablolar veya sekiller “1”den baglamak {izere ¢alisma sonuna kadar

birer artirilarak numaralandirilir.

. Bagka kaynaklardan dogrudan alint1 olan tablo ve sekil agiklamalarinda, bu kay-
naklara atifta bulunulur (bkz. Tablo 2, Tablo 3, Sekil 2, Sekil 3). Alint1 bir tablo
veya sekil lizerinde her hangi bir degisiklik yapilarak kullanilmis ise, bu uyarlama
yapildig1 tablo veya sekil agiklamasinda belirtilir (bkz Tablo 2).

. Tablolar ve sekiller (numaralarmi ve agiklamalarini da igermek iizere) “Tablolar
Dizini (Listesi)” veya “Sekiller Dizini (Listesi)” i¢inde numara sirastyla siralanir-
lar. Bu kurala 6rnek olarak bu yazim kilavuzunun “Tablolar Dizini” ve “Sekiller

Dizini” gdozden gegirilebilir.

. Birkag satirlik kiigiik tablolar disinda, bir sayfada en fazla iki tablo, veya iki sekil,
veya bir tablo ve bir sekil yer alabilir. Ancak, birbiri ile iliskili veya birbirini
izleyen davraniglar1 veya olaylar1 anlatan dort adetten fazla tablo veya sekil,
yazitin (metnin) okunmasindaki akiciligi engellememek icin, bunlar1 yerlestirmek
iizere acilmis bir “Ek” bdliimiinde verilir. Iki sayfadan fazla yer kaplayan uzun

tablolar yine eklerde verilir.

. Fotograflar veya teknik ¢izimler iizerlerinde gerekli teknik veya bilimsel agiklama
veya isaretlemeler yapilmis olarak bitirme calismasinda yer alabilirler. Ornegin,
bir ince kesitte gosterilmek istenen mineraller fotograf tizerinde 6zel simgelerle
tanimlanir; arazide bir dokanak veya fay gibi ¢izgisellikler fotograf {izerine isaret-
lenebilirler. Bir laboratuar donanimi fotografi izerinde gerekli agiklamalar kisaca
yazilir, veya belirtilmek istenen ayrmtilar “A”, “B”, gibi harflerle isaretlenerek, bu

harf gostergeler yazit i¢cinde ve sekil agiklamasinda ayrintili olarak tanimlanir.
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h. Sekiller iizerinde gosterilen ve kendi basina yeterli agiklama vermeyen tiim

isaretler yazit (metin) i¢inde yeterince agiklanir.

1. Saha veya arazi ¢aligmalarini iceren bitirme tasarim projesi raporlarinda bir “Yer
Bulduru Haritas1” (bkz. Sekil 3) bulunmasi1 zorunludur. Bu fiziki haritada ¢alisma

alanmin sinirlari, koordinatlar1 ve 6lcegi verilmek zorundadir. Calismada s0z

konusu olan sahanin veya arazinin iginde bulundugu bdlgenin Ulkedeki yerini

gosterir ufak bir harita eklenmesi ayrica zorunludur (bkz. Sekil 3).

3.6. DENKLEMLER, BAGINTILAR VE FORMULLER

Denklemler, bagintilar, formiiller ve matematiksel ifadeler sayfa yazim alaninin sol
kenarma yaslanmis olarak yazilir ve “I1”’den baslamak {izere ve tiim rapor boyunca
birer artirilarak numaralandirilir. Asagida Denk.3.1 ile verilen 6rnekte (Bellarby,
2009) goriildiigi gibi, denklem vb ifadelerin numarasi sayfa yazim alani sag kenarma

yaslanmis olarak ve parantez i¢inde yazilir.

s =(L—1j Ln[rlj 3.1)
K f'w

burada,
k : kuyu deligi civarindaki bolgenin hasar gormemis haldeki gecirgenligi, md

K, :kuyu deligi civarindaki bolgenin hasar gormiis haldeki gegirgenligi, md

d
Ln : dogal logaritma fonksiyonu
r  : kuyu deligi yaricapy, ft

- kuyu deligi duvarindan kayag i¢ine uzanan hasarl bolge yarigapi, ft

s zar faktor( {skin factor}, boyutsuz

Eger denklem (baginti, formiil, vb) satir sonuna yerlestirilen numarasmi da igermek

Uzere bir satirdan uzun ise, bunun sira numarast denklemin (bagmntinin, formiiliin,
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vb) bittigi satira yazilir. Boyle bir denkleme (Mihgakan, 2001) 6rnek asagidaki
Denk.(3.2) ile verilmektedir.

¥q G
—j—p=18.4381 9 %c Psc dA 99605 9 79 P g,

X gcd2R zscTsc dX g, ZRT
v ? T
+23.4761 — 9| Pse | L G2 (32)
gcRd”>\zscTsc) P
burada,
R : evrensel gaz duragani
T kuyu dibi sicaklig1
Tsc : standart kosullarda sicaklik
d :kuyu capi
dp . ..
ax kuyu i¢i basing gradyani
X
dq . .. e e
ax kuyu i¢inde derinlige bagimli gaz debisi degisimi
X

fw : Moody surtiinme faktori

g :yercekimiivmesi

Oc : doniisim faktorii

p : basing

Psc . Standart kosullarda basing

g : gaz debisi

Qsc : Standart kosullarda gaz debisi

Zz  : kuyu dibi kosullarindaki gaz sapma faktorii
Zsc : Standart kosullardaki gaz sapma faktorii

7y - 0az gravitesi

€ : kuyunun diiseyden sapma agis1

Yukaridaki orneklerde goriildiigli iizere, eger kullanilan denklem (baginti, formiil,

vb) cok 0Ozel veya yaygin bilinmeyen bir denklem ise, yazit (metin) iginde o
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denklemden s6z edilen climlede denklemin alindig1 kaynaga atif yapilir. Bir
denklem (bagnti, formiil, vb) ile bunu alttan ve {istten sinirlayan iki paragraf arasina
yeterince, Ornegin bir tek satir, bosluk birakilir. Yukarida 6rnek olarak verilen
Denk.(3.1) ve Denk.(3.2)’de goriildigii gibi, denklem (bagmti, formiil, vb) anlatim

icindeki tiim degisken, islem, say1, vs normal ana yazit (metin) karakteri ile yazilir.

Petrol ve Dogal Gaz Miihendisligi Boliimii’nde yapilan bitirme tasarim projesi
raporlarinda denklem (baginti, formiil, vb) anlatimlar i¢in asagida verilen ek kurallar

uygulanir :
i. Bagimli ve bagimsiz degiskenler ile tensorler ve vektorler yatik (italik) yazilirlar.

ii. Ln, log, sin, cos, erfc, vb fonksiyonlar dik yazilirlar; ancak geleneksel olarak

yatik yazilanlar (Laplace transformasyonu (.Z°) gibi) bu kural disinda kalirlar.

i. Denklemlerdeki degiskenler ve birimleri, aksi zorunlu olmadikg¢a, SI (Uluslar

arasi Sistem) Birimlerine gore kullanilir ve yazilir.

iv. Eger calismada ard arda gelen satirlara yazilan ¢ok sayida denklem (bagmnti,
forml, vb) var ise, okuyucuya kolaylik saglamak amaciyla bunlar ile numaralar1
arasma Denk. (3.2)’de goriildiigii gibi istege bagli olarak noktali kilavuz ¢izgisi
koyulabilir.

v. Denklem (baginti, formiil, vb) anlatimlarda kullanilan tiim bagimli ve bagimsiz
degiskenler, Grek harfleri, duragan katsayilar, parametreler, alt ve {ist indisler,
boyutsuz sayilar ve her tiirlii matematiksel anlatim hem yazit (metin) i¢inde ve
hem de “Simgeler ve Kisaltmalar” boliimii i¢inde tek tek agiklanir ve (eger var
ise) birimleri ile verilir. Boyutsuz sayilar veya degiskenler i¢in birim yerine

“boyutsuz” terimi yazilir.
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4. SONUCLAMA

. Bu calismada sunulan “Bitirme Tasarim Projesi Raporu Yazim Kilavuzu”, 1.T.U.
Petrol ve Dogal Gaz Miihendisligi Bolimii’de bitirme tasarim projesi raporlarinin
nitelikli, uluslararasi teknik rapor yazma kurallarina uygun ve profesyonelce bir

dizenleme ile yazilabilmeleri i¢in hazirlanmustir.

. Ogrencinin (yazarm) kullanimina sunulan bu yazim kilavuzu, 1.T.U. Petrol ve
Dogal Gaz Miihendisligi binyesinde yapilan tUm bitirme tasarim projelerinin
biribirleriyle uyumlu ve belirli standartlar i¢inde diizenlenmis raporlar halinde

derlenmelerini saglamaktadir.

. “Bitirme Calismas1 Yazim Kilavuzu” kendi iginde onerilen yazim kurallarinin
hemen tiimiiniin uygulandig1 bir tasarim projesi raporu imis gibi diizenlenmistir.
Dolayistyla, bu yazim kilavuzunun kendisi kolay kullanilir bir “ Ornek Bitirme
Tasarim Projesi Raporu” niteligindedir. Kilavuz kolay anlasilir, izlenebilir ve

uygulanabilir olmasi igin gerektik¢e 6rnekli agiklamalarla donatilmistir.

. Bu ¢alisma ile sunulan yazim kurallar1 yazara (6grenciye) yalnizca ve yalnizca bir
proje raporunun bi¢imsel olarak nasil yazilmasi gerektigi konusunda ayrintili bilgi
saglar. Proje raporunun icerik ve kapsam olarak gerektigi gibi yazilip, akici bir
okuma saglayacak sekilde diizenlenmesi ise, her yazarm kendi kiiltiirel alt yapis1

ve kendine 6zgili anlatim bigimine bagli olarak degisecektir.
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SIMGELER VE KISALTMALAR

kuyu derinligi
kuyu ¢ap1

kuyunun herhangi “X”” uzunlugu boyunca basing¢ degisimi

kuyunun herhangi “X” uzunlugu boyunca gaz debisi degisimi

Moody surttinme faktori

yercekimi ivmesi

doniisiim faktori

sicaklik gradyani

kuyu deligi civarindaki bolgenin hasar gormemis haldeki ge¢irgenligi, md
kuyu deligi civarindaki bolgenin hasar gérmiis haldeki gegirgenligi, md
dogal logaritma fonksiyonu

basing

standart kosullarda basing

gaz debisi

standart kosullarda gaz debisi

evrensel gaz duragani
kuyu deligi yaricaps, ft

kuyu deligi duvarindan kayag i¢ine uzanan hasarl bolge yarigapi, ft
zar faktori {skin factor}, boyutsuz

kuyu dibi sicakligi

standart kosullarda sicaklik

zaman (my)

sedimantasyon hizi (km/my)

kuyu dibi kosullarindaki gaz sapma faktorii

standart kosullardaki gaz sapma faktorii

Grek Harfleri

g
K

0

gaz gravitesi
istasyona ait 181 dagilim sabiti (x10” km/my)

kuyunun diiseyden sapma agis1
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